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La plataforma de gestión académica del 
Gimnasio de Guilford, Moodle, representa un 
pilar fundamental en nuestra metodología 
educativa. Diseñada para organizar, gestionar y 
crear material de apoyo en todos los niveles de 
aprendizaje, Moodle proporciona un entorno 
virtual interactivo donde docentes y 
estudiantes se encuentran. En este manual, 
exploraremos detalladamente cómo esta 
herramienta optimiza la experiencia educativa, 
destacando los pasos clave que los docentes 
siguen para administrar aulas virtuales y 
gestionar los estudiantes en sus respectivos 
cursos. ¡Adéntrate en el mundo de Moodle y 
descubre cómo potenciar tu aprendizaje!
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1.   Solicitar a soporte técnico, la creación de los cursos que necesite para   
realizar su plan de aprendizaje.
2.   Matricular los estudiantes en cada nivel y curso asignado.
3.   Desmatricular y ajustar los usuarios de cursos que se heredan en los 
diferentes niveles.
4.   Verificar la adecuada configuración de cada curso y de su aula virtual.
5.   Editar, publicar y comunicar el material de cada bimestre.
6.   Por defecto, en cada bimestre debe aparecer los siguientes elementos:
 •   Tópico generativo del bimestre (malla de aprendizaje).
 •   Tópicos de cada tema (malla de aprendizaje).
 •   Guía de aprendizaje del bimestre en formato PDF.
 •   Talleres de aplicación y trabajo en clase.
 •   Material de apoyo (enlaces, juegos y actividades elaborados con  
 la herramienta H5P, videos, etc).
 •   Talleres de cierre.
7.   En las áreas especializadas, lúdicas e inglés se publican: 
 •   Tópico generativo del bimestre (malla de aprendizaje).
 •   Tópicos de cada tema (malla de aprendizaje).
 •   Material de apoyo dependiendo del tema y nivel académico.
8.   Publicar las actividades extracurriculares (tareas), dependiendo del nivel y 
hacerle seguimiento.
9.   Hacer seguimiento de la actividad en plataforma de sus  alumnos.
10.   Diseñar las estrategias que le sirvan para mejorar el uso y la nteractividad 
de sus áreas y cursos en plataforma.
11.   Servir de intermediario entre soporte técnico y los usuarios  finales para: 
establecer credenciales de usuario, solucionar problemas de uso y manejo, 
problemas de funcionamiento, etc.

Descubre la Magia de Moodle:
Un Manual para Potenciar tu Experiencia Educativa
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Concluimos este manual y esperamos haya sido de gran utilidad para comprender y 
aprovechar al máximo la plataforma Moodle en tu experiencia académica en el 
Gimnasio de Guilford. Siempre estamos aquí para brindarte apoyo, así que no dudes en 
explorar y aprender de manera activa. ¡Te deseamos mucho éxito en tus estudios y 
estamos emocionados de acompañarte en este viaje educativo! ¡Hasta pronto!

Si alguna vez necesitas consultar el manual completo de uso de Moodle, puedes 
acceder a él a través de este enlace: 
https://moodle.org/file.php/11/manual_del_profesor/Manual-profesor.pdf. ¡Te 
deseamos mucho éxito en tu experiencia educativa en el Gimnasio de Guilford! ¡Hasta 
pronto!

¡Mantengámonos Conectados!
Para cualquier consulta o ayuda con respecto a ColWeb, no dudes en contactarnos. 
Llámanos al 310 6280638 o escríbenos al correo electrónico 
admisiones@gimnasiodeguilford.edu.co. Tu participación es fundamental para el éxito 
de esta experiencia educativa.

Agradecemos tu compromiso y confianza en el Gimnasio Campestre de Guilford. 

gimnasiodeguilford.edu.co310 6280638 admisiones@gimnasiodeguilford.edu.cogimnasiodeguilford.edu.co310 6280638 admisiones@gimnasiodeguilford.edu.co



GIMNASIO DE GUILFORD

M
an

u
al

 d
e 

U
so

C
ol

W
eb

01

CONTACTO:

Telefono: +57 310 6280638

Email: admisiones@gimnasiodeguilford.edu.co

gimnasiodeguilford.edu.co

A
Ñ

O
S

 
D

E
E

X
P

E
R

I
E

N
C

I
A

Gimnasio
Campestre de
Guilford


